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1. La Comunitat d'‘Aprenentatge

La Comunitat d'’Aprenentatge és la plataforma de formacio en linia en que el Servei

de Formacié vol unir diferents tipus d’aprenentatge a través de:

o]

En els quals podem trobar diferents tipus d'accions formatives: en linia, presencials
amb suport en linia i comunitats de practica (només veuras els cursos en que

estigues admesos)

Es concep com un espai dedicat a l'autoformacio a través de documents, recursos
formatius, videos, presentacions, materials de cursos... Es troben catalogats en
arees tematiques. Este espai és visible per a tots els usuaris de la Comunitat

d'Aprenentatge
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2. Com realitze un curs en linia?

2.1. Funcionament del curs

A diferencia de I'ensenyament tradicional i presencial, on el professorat és l'eix del

procés d'ensenyament-aprenentatge, en la formacié en linia el protagonista eres tu.

En este procés és fonamental que conegues i maneges la Comunitat d'’Aprenentatge

i, en concret, I'apartat de Cursos.

Es molt recomanable accedir a la plataforma i, amb ajuda d'esta guia, familiaritzar-te

amb la Comunitat d'Aprenentatge.

Els continguts dels cursos estan organitzats per moduls per a facilitar un
aprenentatge progressiu personal, per la qual cosa disposaras en tot moment d'una
indicacio del lloc en el qual et trobes. En cada modul es proposa a l'alumnat la
realitzacio de diferents activitats i tasques que ajuden a afermar els coneixements
adquirits durant l'estudi, i permeten a la tutoria avaluar el nivell aprenentatge de

['alumnat.

Lalumnat té assignat un tutor o tutora per a tot el curs, que sén professionals
experts en la materia del curs i en e-learning. Seran els encarregats de resoldre

dubtes, promoure debats, aixi com avaluar les vostres tasques.

Podreu comunicar-vos amb el vostre tutor o tutora en el moment que el preciseu; és
important tindre present que, encara que estigueu estudiant en solitari, a 'altre
costat de la pantalla hi ha algu per a atendre les vostres consultes en qualsevol

moment.

Estudiar sobre paper és diferent de fer-ho davant una pantalla d'ordinador, pero les
ferramentes de comunicacié de la plataforma faran més facil, amé i dinamic el
temps d'estudi. Durant tot el curs disposaras de les segients ferramentes de

comunicacio:
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APE ST ~

Permet la comunicacid dins de la plataforma i és molt adequada per a fer consultes de forma

personalitzada.

Base de datos

Ens oferix la possibilitat de descarregar documents, tasques, guies o accés a

pagines webs que la tutoria crega importants.

&)

Foro

Els missatges son publics i servixen per a plantejar temes d'interés general.

o BIGELUEBUTTON
Prueba videoconferencia

Ens oferix la possibilitat de veure una classe virtual del nostre tutor, compartir

documents, realitzar preguntes i tot aixd amb audio i video.

Tarea

Permet l'intercanvi de practiques perque el docent ens puga avaluar.



Glosario

Gl

Diputacio
de Valéncia

Permet redactar entre tots els alumnes les definicions de les paraules relacionades

amb el curs.
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3. Quant temps dura el curs?

3.1. Duracio del curs

La duracié del curs quedara especificada en la planificacié presentada pel tutor. No
obstant aix0, pots organitzar el teu aprenentatge, fixant un calendari de treball

personal, atés el recomanat previament per la tutoria.
El temps mitja d'estudi diari recomanat és d'1 hora.

Després de l'avaluacio, continuaras tenint accés als continguts del curs, durant 6

mesos, pero sense tutoritzacio.
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4. Accés a la Comunitat d'’Aprenentatge

4.1. Iniciar sessio i restaurar contrasenya

Per a accedir a la comunitat d'aprenentatge has de fer-ho des de I'adreca:

https://formacion.dival.es esta direccio ens redirigira a

https://formacion.dival.es/comunidad, on es troba la comunitat d'aprenentatge

allotjada.

Una vegada dins podras iniciar sessio amb el teu usuari i contrasenya del compte de

Teletramitacion des del boté iniciar sessio:

(D ‘ Diputacio COMUNIDAD DE A
V | de Valéncia | Formacié SERVICIO DE FORN

¥ Requisits d'accés @ Ajuda @ Quisom? I Presentacié =) Iniciar sessio

ACCIONES
FORMATIVAS
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Pots polsar l'enllag: Heu oblidat la contrasenya? per a recuperar les dades d'accés.

(D ‘ Diputacid
V | de Valéncia | Formacié

Inicia la sessiéo a Comunidad de
Aprendizaje

‘ DNI Usuari

‘ Contrasenya ‘

Inicia la sessio

Heu oblidat la contrasenya?

Avis de galetes

Diputacio de Valéncia
SERVEI DE FORMACIO
Tel.: 963 88 25 25

Correu electronic: formacion@dival.es

© 2024 Diputacio de Valéncia. Tots els drets reservats.
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5. On estan les ajudes?

5.1.Requisitos y ayudas

Abans d'entrar en la Comunitat en la part superior esquerra polsa Requisits d'accés,

per a conéixer quins requisits ha de tindre el teu equip informatic per a poder

accedir sense problemes a la plataforma.

Es molt important que comproves el navegador que estas utilitzant.

REQUISITOS ACCESO

CoMuUNIDAD De APRENDIZAJE

Para acceder a la comunidad de aprendizaje recomendamos revisar los siguientes requisitos:

Sistema operativo Programas Navegador Web Video Clases
instalados

Puedes acceder con alguno de Mecesitas utilizar alguno de los Requisitos y recomentaciones
estos sistemas operativos. Segiin el espacio puedes necesitar siguientes navegadores. para las video clases.

algunos de estos programas.

En la barra superior punxant en ‘Ajuda’, s'obrira una altra pestanya amb:

Documents d'ajuda

10
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Podras descarregar-te les guies, tant per a I'alumnat de cursos presencials com
semipresencials, en format de document PDF.

En elles trobaras tota la informacié essencial per a desembolicar-se tant en la

plataforma com dins dels cursos.

Video tutoriales de ayuda

Podras reproduir guies en format de video. En elles trobaras informacié essencial

per a desembolicar-te tant en la plataforma com dins dels cursos.

, _ © Suport técnic
En la barra superior fes clic en

Per a qualsevol problema o dubte de caracter técnic tens a la teua disposicié un
servici d'assisténcia técnica que, en el termini de 24 hores (48 si és dia festiu), et

resoldran la incidéncia.

Centre de suport

Benvingut al centre d'ajuda de la plataforma. Aci podras enviar incidéncies relacionades amb 'activitat de la
plataforma. Els técnics de la Diputacio de Valéncia es posaran a treballar quan reben la teua incidéncia i tractaran de
resoldre-la com més prompte possible.

Llistat d'incidéncies enviades »

Problemes amb el Problemes amb el Dubtes generals
curs contingut del curs

= = ©

Com puc accedir al meu

Mo funciona alguna cosa en No pots veure correctament correu?
concret? el contingut? Com puc contactar amb el
Tens dubtes o problemes Mo marca el progrés el curs? meu tutor?
amb les estadistiques? Mo pots veure el curs en la Com puc canviar algunes
Algun problema amb les teua tauleta o el teu maobil? coses del meu perfil?

tasques i els enviaments?

11
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6. Pujar la meua foto a la Comunitat

6.1. Actualitzar imatge de perfil

Des de la barra superior punxar en la icona de perfil

Inici Més ~ A S ST~

Una vegada fet clic sobre esta icona s'obrira un desplegable amb diferents

opcions, cal punxar en l'opcié ‘Perfil’:

A S = ST~

I Qualificacions I

Calendari

Missatges
Fitxers privats

nformes

Preferéncies

Canvia rol a...

12
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Després accedirem a l'opcié ‘Editar perfil’

-FUIJUI L% =]

ST

Adreca electronica

LA=A=1 LA " L™ |

__+ Edita el Eerﬁl

Una vegada dins, haurem de buscar l'opcié Imatge de l'usuari:

Gl

Diputacio
de Valéncia

v Imatge de l'usuari

Imatge actual Cap
Imatge nova © Mida maxima dels fitxers: Sense limits, nombre maxim de fitxers: 1
.... 'filf Fitxers

Tipus de fitxers acceptats:

Descripcid de la

imatge

Fitwers d'imatge a optimitzar, com ara insignies .gif jpe jpeg jpg .png

Selecciona l'arxiu punxant ‘Pujar un arxiu’, després a ‘Examinar’ i finalment

punxant a ‘Pujar este arxiu’.

13

Formacié



(D ‘ Diputacié
V | de Valéncia | Formacié

Selector de fitxers %

#n Fitxers del ‘ =
servidor

n Fitxers recents L
1 Adjuncio

& Penja un fitcer ‘ Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

& Baixador d'URL

Anomena i guarda

T Fitxers privats | |

22 Dropbox
Autor/a

[=J Cursos FTP ( - ] \
| Soporte Técnico Comunidad |

) Wikimedia

) Trieu la llicencia
#n Banc de contingut o

Mo s'ha especificat cap llicéncia v

Penja este fitxer

Quan tingues la imatge seleccionada polsa sobre ‘Actualitza el perfil’

Actualitza el perfil Cancella

Per a esborrar la teua foto, fes clic en l'arxiu pujat dins del camp arxius,

v Imatge de l'usuari

Imatge actual Cap

Imatge nova e Mida maxima dels fitkers: Sense limits, nombre maxim de fitxers; 1
== B =m
B Fitxers

edfjpg

Tipus de fitxers acceptats:

Fitxers d'imatge a optimitzar, com ara insignies .gif jpe jpeg jpg .png

Descripcio de la
imatge

14
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Des d'aci podras eliminar la imatge, una vegada eliminada o actualitzada has de

polsar ‘Actualitza el perfil”:

MNom

Cami

Baixa

Autor/a

Trieu la llicéncia @

Edita edf.jpg x

Suprimeix

| edfjpg |

| Soporte Técnico Comunid; |

‘ Tots els drets reservats e

.
ES

Actualitza Cancel-la

Darrera medificacic 12 de febrer 2024, 08:48
Creat 12 de febrer 2024, 08:48
Mida 5.3 KB

Dimensions 200 x 200 px
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7. Accés a cursos

7.1. Mend

Per a accedir al teu curs has de polsar sobre el nom del curs. En la part superior

trobaras esta barra:

# Inici /& Cursos ~

Este és un menu que estara disponible en tot moment en la plataforma. El menu
superior des del qual es pot accedir a funcionalitats propies de l'alumnatia

funcionalitats basiques, com el nostre perfil d'usuari en la comunitat.
Estes funcionalitats basiques son:

- Per a accedir a la missatgeria interna de la Comunitat d’Aprenentatge

Des d'este menu pots veure les dades del teu progrés en el curs, permet veure dades
desglossades del percentatge de curs visitat, la puntuacio6 dels qliestionaris del

contingut, les tasques, el temps dedicat i el resultat de I'avaluacio total.

Inici Més ~ A S ST ==

Perfil

Des d'este menu podrem accedir a:

Editar perfil: Per a canviar o modificar per exemple la nostra foto

16
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Des d'aci podras enviar els teus dubtes o problemes.

El curs estara organitzat en tres blocs:

El bloc General és primer de la part superior i inclou informacié sobre el
docent/moderador, les dates del curs i els servicis de Tauler d'anuncis i Guia
didactica i programacié (magatzem on trobares els documents essencials del curs).

Este bloc estara obert abans de la data d'inici del curs i pots accedir a ell.

400 NORMATIVA INTERNA DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS /
NORMATIVA INTERNA DE SEGURETAT DE LA
INFORMACIO | PROTECCIO DE DADES (EN LINIA)

Curso Participantes Calificaciones Banco de preguntas

v General Colapsar todo

Tablon de anuncios
E Guia didactica y programacion

17
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El bloc del Curs i el de les Tasques: estan situats en la zona central. Es en el qual
estaran tots els servicis del curs una vegada iniciat. En 'apartat 7 es descriu cada

servici.

v Contenido ¢ :

PAQUETE SCORM E
Contenido del curso &

El bloc Avaluacié esta situat en la zona inferior. En finalitzar el curs apareixera

I'enquesta de satisfaccio perque la conteste I'alumnat.

v Encuesta de satisfaccion del alumnado » :

ﬁ Disponible desde 1 de diciembre de 2023 (si no, ocultadao)

MODULOD DE ENCUESTA :
Encuesta de satisfaccion #*

18
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8. Servicis del curs

8.1. Tauler d'anuncis

Este servici és util per a llegir informacioé abans d'iniciar lI'accié formativa ja que

podrem entrar abans de comengcar el curs i veure este bloc.

e No podem redactar missatges en este tauler d'anuncis. Els missatges
publicats per la tutoria en el tauler d'anuncis els rebrem en el nostre correu

electronic de manera automatica.

e Els missatges publicats els veurem polsant en el tema del fil de conversa

podem veure el missatge

8.2. Magatzem / Documents

BASE DE DATOS
A ?"

Permet veure i descarregar els documents que la tutoria haja pujat.

19
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BASE DE DATOS

bd

L1

Grupos visibles | Grupo 1

Vista de listado =

Entradas por pagina | 10 = | Busca|'| Ordenar por
. Guardar ajustes
Tiempo afiadido s | | Ascendente % | L] Busqueda avanzada
Soporte Técnico
sT Comunidad Editado por tltima vez: ¢ feb 2024 ;

9 feb 2024

imagen

entomos de formacion

Podem veure els registres en format Veure llista, Veure individual o Buscar.

Per a descarregar un document selecciona punxant el document, es descarrega

automaticament.

EDF (2)jpg

D rga terminada

20
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8.3. Contingut/Scorm

E Contenido del curso

Per a visualitzar el contingut del curs. Una vegada hem accedit apareixera en la zona

esquerra un menu amb les unitats o lligons que ens anira indicant quines unitats

hem visualitzat i quins no. Per a ocultar les unitats polsem el boto:

E Contenido del curso

Paguete SCORM Configuracion nformes

oA

Formacion prevencién

Per a mostrar de nou l'arbre amb les unitats polsarem el boto:

E Contenido del curso

Paquete SCORM Configuracidn nformes Mas ~

0 «

21
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En este menu en forma d'arbre apareixera marcat la pagina o la unitat que hagem

llegit:

Formacion prevencidon de riesgos laborales
modalidad teletrabajo
] Formacion prevencion de riesgos laboral...
Infarmacién del cursc
Introduccion
Objetivos
O 1.7enun espacio propio de trabajo

—

Per a navegar per les pagines del curs utilitzem la barra de navegacid, i polsant sobre

ellai arrossegant podem col-locar-la en la part de la pantalla que vulguem:

Navegacidon

També podem fer clic directament en els titols de cada pagina.

Dins de cada unitat s'usaran els botons que existisquen per a moure's per les

diferents pagines d'esta unitat.

Podem eixir del curs i tornar a la pagina de servicis polsat:

PAQUET SCORM

NISIPD - Unidad 5

Paquet SCORM Parametres Informes Meés ~

-———+ Ix de 'activitat

ode de revisio

urso basico sobre ’
e UNIDAD DIDACTICA 5.

22
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8.4. Forum

Es un espai reservat perqué tothom puga comentar.
Es pot participar de dos formes:

Quan vulguem fer alguna aportacié o contestacié a un Tema ja iniciat (fil de
conversa): accedim a este fil polsant sobre tema i després polsem l'opcié

Respondre.

prueba foro

o | Busca als forums Q | Afig un tema de debat nou Subscriu-me a este forum

Respostes
Debat Iniciat per Darrer missatge 4 v Subscriu
<7 prueba? Soparte Tecnico ... Soparte Tecnico ... 5 () :

28 de marg 2023 7 d'abr. 2023

Quan vulguem introduir un tema nou: creant un nou fil de conversa polsat el boté

Afegir un nou tema de discussié.

prueba foro

= | Busca als forums Q | Afig un tema de debat nou

Pots rebre un avis en el teu correu electronic, cada vegada que s'hi haja una entrada

nova en el forum. Per a aix0 deus, estant dins del forum polsar al bot6é Subscriure's:

23
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Respostes
Debat Iniciat per Darrer missatge 4 v Subscriu

Soporte Técnico ... Soporte Técnico ...
28 de marg 2023 27 d'abr. 2023

[¥a]

¥y  prueba2

QO

8.5. Tasques

Tarea

S'utilitza per a l'intercanvi d'activitats entre la tutoria i 'alumnat amb la finalitat que el

tutor ens avalue el treball realitzat.
Llegir una tasca:

Per a llegir la tasca hem de polsar sobre el nom de la Tasca en la zona central.
Veurem el segient: Lenunciat en la part superior, on se'ns donaran les instruccions

per a fer la tasca, el numero de l'intent, l'estat del lliurament i I'estat de la qualificacio.

24



(vl
Vv
Miscelanea / EDF-TEST / Tarea Lunes
TASCA
Tarea Lunes
Tasca Parametres Qualificacio avangada Mes ~

Oberta el divendres, 9 de febrer 2024, 00:00
Venciment: dissabte, 17 de febrer 2024, 00:00

Visualitza totes les trameses Qualificar

Resum de la qualificacio

v |

Grups visibles | Tots els participants =

Ocult per als estudiants Mo
Participants 2

5'han tramés 1

MNecessiten qualificacio 1

Temps restant 4 dies 11 hores

Afig la tramesa

Diputacio
de Valéncia

25

Formacié



Gl

Diputacio
de Valéncia

Entregar les tasques: Una vegada feta la tasca haurem d'enviar-la al tutor. Per a

entregar-la polsem sobre el bot6 ‘Agregar lliurament’. Apareixera la seglient pantalla:

Text en linia

Tramesa de fitxers

Oberta el divendres, 9 de febrer 2024, 00:00
Venciment: dissabte, 17 de febrer 2024, 00:00

v Afig la tramesa

B 7

W 2 & B @ yp

1=
T

@

fa

A

Mida maxima dels fitxers: Sense limits, nombre maxim de fitxers: 20

b O &

ﬁ Fitxers

Guarda els canvis Cancel-la

Arrosseguem el fitxer cap a on indica ‘Arxius’ o fem clic sobre la icona del fitxer.

@

=
=

Archivosg

26
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Seleccionem el fitxer que volem entregar, polsem “Penja este fitxer”. Una vegada

hem pujat I'arxiu polsem “Guardar canvis”.

En entregar la tasca ens apareixera la segiient pantalla: Amb la informacié sobre el
nombre d'intents, l'estat de lliurament i qualificacié, I'dltima modificacid, I'arxiu
entregat i si hi ha comentaris apareixera un (1) el podrem llegir polsant sobre el

nuamero

Estat de la tramesa

Estat de la tramesa Encara no s'ha fet cap tramesa
Estat de la qualificacid Sense qualificacid
Temps restant Manquen 4 dies 11 hores

Darrera modificacio -

Tramesa de fitxers :
= EDF (2).jpg 12 de febrer 2024, 12:40

Comentaris de la tramesa
» Comentaris (0)

Mentres que la tutoria no avalue la nostra tasca podem tornar a pujar-la polsant el

boto ‘Editar lliurament’.

Veure la qualificacié de les tasques: Per a veure la qualificacié d'una tasca polsem
sobre la icona de la tasca en la zona central del curs. Just davall de l'estat del

lliurament apareixera la seglient pantalla:

Calificacion

Calificado sobre es, 21 de diciembre de 2020, 10:26

Calificado por Entarnas de Formacian

Comentarios de retroalimentacidn
Buen trabajo’
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Amb la informacié sobre la qualificacié (Apte/No apte), la data en la qual s'ha

qualificat, el nom de la persona que t'ha avaluat i el comentari de retroalimentacié.

Quan la tutoria ens avalue rebrem un missatge amb la notificacié. El docent pot
avaluar la teua tasca o si considera que pot millorar-se, també pot fer un comentari

perque la tornes a realitzar i millorar.

8.6. Videoconferéncia

Permet entaular la comunicacio a través d'audio/video amb la tutoria i la resta de
companys del curs. Des d'este servici es pot compartir documentacid, compartir

l'escriptori, xatejar

Una vegada estiga actiu la icona de la videoconferéncia has de polsar laiconai

seguidament accedir a la videoconferencia polsant este enllac Accedeix a la sessié.

Prueba videoconferencia (Tots els participants)

La sala esta llesta. Ja podeu unir-vos a la sessio. : )
Accedeix a la sessio

Recomanacions:
Procura ser breu i directe, este tipus de servicis solen anar molt rapids.
Si el comentari esta dirigit a una persona, indica'l en el missatge.

No et preocupes si al principi et sents un poc “marejat/a amb tanta informacié

simultania”®, és qliestioé d'acostumar-se, a poc a poc.

Saluda en entrar i acomiada't en eixir, d'esta manera evitaras conjectures sobre la

connexio6 d'altres participants.
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8.7.Glosario

Permet crear glossaris (definicions de termes com un diccionari) amb les
aportacions de l'alumnat. Si la tutoria aixi ho decidix haura d'aprovar les nostres

aportacions.

| Buscar Q | iBuscar en conceptos y definiciones?

MNawvegue por el glosario usando este indice.

Especial |A|B|C|D|E|F|GIH|I|JIK|LIMIN|IN|JO|P|QIR|S|T|U|IV|W]|X]|Y|Z]|TODAS
E
el
g1

@

Polsem sobre Afegir entrada i emplenem els camps: concepte, definicio, paraules

clau i podem adjuntar un document. Finalment, guardem canvis.
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Afegeix una entrada

v General
Concepte ! ] | |
pefinicis @ | a-[B[7|[==| @ = ae
Paraula o paraules clau 7]
Fitxer adjunt [ 7]
b &
. I'fl Fitzers

v Enllacos automatics

[ Esta entrada 'ha d'enllsgar sutomaticament i@

Guarda els canvis Cancel-la

Este formulari conté camps obligatoris marcats amb @ .

Si la tutoria ha d'aprovar la nostra definicio ens apareixera este missatge en la part

inferior de la definicié que acabem de redactar.

(esta entrada estd oculta) T £

Quan estiga aprovada tot I'alumnat podra veure la nostra definicid.
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8.8. Enquesta

Encuesta de satisfaccion

En finalitzar el curs rebras un missatge al correu electronic amb un enllag a

l'enquesta de satisfaccié. Tindras una setmana de termini per a poder contestar.

Recorda que contestar esta enquesta és un dels requisits necessaris per a obtindre

I'aprofitament.

Si, en finalitzar el curs, no reps el correu amb I'enlla¢ a I'enquesta de satisfaccio,

posa't en contacte amb el Servici de Formacio per a solucionar-lo.

8.9. Buscar en els forums

Per a realitzar una cerca basica d'una o més paraules en qualsevol lloc del forum,
escriu-les separades per espais. S'usaran totes les paraules de més de dos

caracters. També pots realitzar una cerca avangada.

8.10 Menus desplegables

Dins dels cursos tindrem disponibles dos tipus de menus desplegables:

Desplegable amb l'index del curs:
Per a desplegar-ho haurem d'accionar un botd que trobarem en la part esquerra de la
pantalla en accionar-lo se'ns mostrara un desplegable amb tots els elements de curs

i ressaltara amb un punt verd els elements que tinguem completats.
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&)

~ General
Tablon de anuncios
Instrucciones para realizar el...
Instruccions pel a realitzar el...

Guia didactica

~ Curso

400 NORMAI
DE LA INFOR
DATOS (EN L

Curso Configuracion

v General »

Podrem tancar este desplegable des de la icona de la ‘X’ en la part superior esquerra
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En la part dreta, tindrem una cosa semblant pero este sera el desplegable de blocs

del curs

el sitio ' N1 ST v~  Modo de edicion @ )

T -

Aci podrem visualitzar diferents blocs que aporten informacié al curs, per exemple:

calendari, informacidé del curs, usuaris en linia...

Informacié del curs & £ ~
Tutor: entornos de formacion2

Tipo de accién: eurso on-line
Fechas: Del 28 de marzo al 28 de
abril

ID del cursc: 15138

Usuaris en linia Lk * I

1 usuari en linia (darrers 5 minuts)
s1 Soporte Técnico Comunidad @&

Calendari g~

di dt dc dj dv ds dg

wn
(=31
=
=]
w
ey
(=]
s

° 13 4 15 16 17 18

9 20 2 2z 23 24 25
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En el bloc Persones podras veure a totes les persones que participaran en el curs.

En el bloc Usuaris en linia vores les persones que s'han connectat en els ultims 5

minuts.

Usuaris en linia

R =

1 wsuari en linia {darrers 5 minuts)

sT  Soporte Técnico Comunidad @

En tots dos casos si punxes sobre el seu nom accediras a la seua fitxa i des d'aci

podras enviar un missatge privat polsant Enviar missatge.

8.11. Calendari.

Per a veure els esdeveniments que ha creat la tutoria del curs a través de les

tasques, videoconferencies o de manera especifica per a indicar-nos sessions

presencials.

Calendari

- de febrer
2024

dl dt dc dj dv
1 2

19 20 21 22 23

=)
o
T

1
[
=)
ra
w

Calendari complet
Gestiona les subscripcions

R

ds

dg

o

25
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8.12. Correu

El correu permet mantindre una comunicacio escrita entre dos usuaris de la

Comunitat d'Aprenentatge.

A S

Correo Redactar %¢

& Bandeja de entrada
W Destacado
B Borradores 15

 Enviados
Usu

Basura
N¢

[}
i EDF-TEST
-
i VIDEO CLASES
AP ST V| 2

- — Il sala de profesores Ded
il TUTORIAS DIVAL DIRECTIA-...

I 400 NORMATIVA INTERNA ..

Per a accedir al correu de la comunitat (és comuna a tots els cursos) polsa en la

icona del sobre en la part superior dreta.

En fer clic eixira un desplegable amb les diferents carpetes del correu i a la dreta de

la Safata d'entrada eixira un comptador amb els correus pendents de llegir. ﬂ

Llegir els missatges:
Per a llegir els missatges polsem en la carpeta de Safata d'entrada i seguidament en

el nom del remitent.

Comunidad de Aprendizaje
Inici Parametres Participants nformes Banc de preguntes Més ~
1-100 de 269 -
Soporte Técnico Comunidad EDF-TEST RE: TEST MAIL - IGNORE 11 de maig 2023

Redactar un missatge: Per a redactar un missatge has de seguir els seglients

passos:
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e Polsar sobre Redactar en el desplegable de les carpetes del correu

e Selecciona el curs en el qual vols enviar un missatge des del desplegable i

polsa Continuar

v Redacta

L1

Curs

Afig als destinataris polsant el bot6 Agregar destinataris

v Redacta

Curs EDF-TEST

b Afig destinataris
Assumpte

Missatge 1 A B I = = ® =
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En la finestra que ens apareix podem filtrar els destinataris segons

el seu rol en el curs (Professor / Estudiant):

4P

Rol Tots

Podem buscar per nom i cognoms.

Busca

Amb estos botons que hi ha en la part superior podem seleccionar
a tots directament. Aixi s'evita haver d'anar marcant un a un.

La X roja del final s'usa per a eliminar-los a tots els marcats.

Pera Afc Clo X

Al costat del nom de cada usuari tenim 3 opcions: triarem com enviem el missatge.
Lhabitual és polsar sobre “Per a”. Amb CC posem en coOpia a algu. Mentres que *CCO

€s una copia oculta.

Vd Validador demo Pera | A/c  Clo

Polsem sobre el bot6 “Aplicar” per a tancar esta finestra.

Aplica

Finalment, escrivim el Missatge i I'Assumpte.
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Passos per a adjuntar un fitxer en el missatge: polsem el boté i procedim igual que

qguan pugem la foto de perfil

D %

Archivos

Gestio de missatges:

A més de les opcions d'enviar, respon... Podem realitzar altres ajustos.

Classificar per Etiquetes:

Els missatges que ens arriben els podem marcar amb etiquetes. Per a aixo

M . .
assenyalem la casella i en la part superior polsem

. Creem una nova etiqueta o usem alguna que ja estiga creada.

Podem assignar també un color.

Esborrar missatges: Marquem la casella & i polsem . En missatge

estara en Fem.

e

Marcar com no llegit: Marquem la casella ¥ i polsem 'V'¥5 ™ | en el desplegable
polsem sobre l'opcié Marcar com no llegit. Aixi el missatge quedara pendent de llegir

en la safata d'entrada.

h AL~
b b=t

Marcar com destacat: Polsem la casella & i seguidament en l'opcié

Finalment, en el desplegable polsem sobre I'opcié Destacat. També podem marcar

com destacat polsant directament en l'estrela al costat del nom del remitent ' L .

D'esta manera el missatge quedara classificat en la carpeta Destacats.
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Buscar mensajes: Podem buscar en els missatges que tenim a través d'esta caixa

de cerca. Introduint el text a buscar i polsant sobre el boto =USca

Es pot activar la cerca avangada amb majors opcions de criteris de

cerca (per remitent, destinatari, data, si esta llegit, si conté adjunts...).

Busca

w Busca avancada

De

Pera

LINomés sense llegir

CIConté un fitxer adjunt

Data (fins al dia): | 2024-02-12
=

Busca Cancella
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8.13. Estadistiques

Per a veure els teus progressos en el curs hauras de seleccionar en el menu de la

part superior (barra blava). | punxar en:

#l Informes v

Les meues estadistiques

Des d'esta pantalla podras veure el seglient:

@ Temps dedicat Temps fota

=" Lectura del contegut del curs

Progrés a bes secoians de
@ Progrés a les seccians def curs Tassgs tokal & la plataarma

# Progrés a les tasques del ours

o T Ha estal un lolal de 153 dees en la platalorma

Lectura del contingut del curs: per a visualitzar el percentatge de curs visitat

Progrés en les seccions del curs: per a veure el percentatge d'encerts de les
preguntes tipus test (si té el curs) i I'estat en el qual es troba (Sense finalitzar, iniciat,

Completat)

Progrés en les tasques del curs: podem veure el nom de les tasques, l'estat en el

qual estan (Entregat / no entregat) i la qualificacié (Sense entregar, Apta, No apta).

Temps dedicat al curs: desglossa el temps en la plataforma, el temps en el curs i

I'dltima pagina visitada del curs.

Enquestes enviades: veuras si has enviat en finalitzar el curs I'enquesta de

satisfaccioé del curs

Resum: resum dels resultats tenint en compte els criteris d'avaluacio.
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9. Eixir de la comunitat d'aprenentatge

9.1. Tancar sessio

Per a eixir de la comunitat d'aprenentatge polsa sobre Tancar sessio de la part

superior esquerra.

AP ST v

Perfil

Qualificacions I

Calendari
Missatges
J Fitxers privats

‘ nformes

L Preferencies
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10. Com s'avalua el curs?

10.1. Criteris que s'han de superar

Com a norma general, per a superar el curs ha de superar els seglients criteris:

Un percentatge d'un 100% del curs visitat.

e Un percentatge del 80% de les activitats realitzades correctament (preguntes

tipus test de les llicons).

e 100% de les tasques obligatories proposades pel professorat.

e Enviar I'enquesta d'avaluacio del curs, emplenada o no.

Valoracié final de I'alumne en el curs

Criteris d'avaluacio Criteris basats en

D'acord amb el 100% de visites * Progrés en el curs SCORM:

al curs Aquest criteri esta Suspés.

El 80% minim d'encerts a les e Progrés a les unitats del curs

unitats del curs SCORM: Aquest criteri esta
Suspes.

Que totes les tasques siguen

aptes e Progrés a les activitats del
curs: Aquest criteri esta
Aprovat.
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11. Recomanacions finals

Consulta els requisits minims a l'inici del curs -

http://formacion.dival.es/acceso/index.html =
vov

Adapta el teu pla de treball of

Establix els teus propis objectius setmanals

Dedica una hora aproximadament al dia.

Cerca un ambient agradable per a l'estudi

A
No deixes per al final les practiques. ! ||

Si tens problemes tecnics soluciona'ls com més prompte millor. A

Recorda emplenar I'enquesta
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