
Manual alumno videoconferencia.

Recomendaciones para una clase efectiva con videoconferencia.



Lo primero cuando voy a hacer una video clase online.
Recomendaciones, antes de empezar la clase y hacerlo con éxito.

CONFIGURAR 

MICRO Y CÁMARA

Usa  el  asistente  para  comprobar  que  tu 

micro funciona correctamente.

Utiliza unos auriculares con micro conectados al 

equipo  para  evitar  ecos  y  escuchar  mejor  la 

clase.

MUTE MICRO 

Y CAMARA OFF

Para no crear ruido innecesario, una vez 

dentro de la sala, pon tú micro y vídeo en off.

Cuando lo indique el profesor. De esta forma 

evitamos ruidos innecesarios.

SER RESPETUOSO

Usa el chat y saluda a todo el mundo..

Tomate  un  tiempo  mientras  empieza  la  clase 

para  reconocer  el  entorno,  las  funciones  y 

posibilidades  que  tienes.  También  puedes 

chatear con los compañeros.

SIGUE LAS 

NORMAS

El  profesor  te  indicará  la  dinámica  de  la 

clase, trabajo a realizar y cómo conseguirlo.

No desesperes si desde el principio no sabes que 

tienes que hacer. El profesor te indicará en cada 

momento  las  tareas  y  siguientes  pasos.  SI  te 

surgen dudas, pregunta por el chat.
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Pasos para acceder con garantía a clase.
Como entro en la videoconferencia.

Acceder  a  una  clase  síncrona  online  en  FVP  es 
muy sencillo.

Como  puedes  ver  en  la  imagen,  al  entrar  en  el 
curso  que  te  corresponda  verás  un  enlace  para 
acceder  a  la  clase  en  directo  en  la  que  estás 
convocado.
Al pinchar en el icono, una nueva ventana te llevará 
al sistema de videoconferencia.
No es necesario que te identifiques, ni password. El 
campus te conoce y te facilita los primeros pasos 
de entrada.

Recuerda:  Accede unos minutos antes del inicio de la 
sesión y así compruebas que tanto el micro como tu 
cámara funcionan bien y no tienes ningún problema..



Pasos para acceder con garantía a clase.
Configurar el acceso a la sala.

Lo  primero  que  tenemos  que  hacer  es  configurar 
nuestro modo de acceso.

Vamos a  seleccionar  el  modo  “  micrófono”  para 
que en el momento sea necesario podamos hablar 
con el tutor y compañeros.

Si  seleccionas la opción “oyente” podrás escuchar 
la clase pero no hablar.

 Esta segunda pantalla, te ayudará a verificar que el 
micro  y  auriculares  están  perfectamente 
configurados.
Al hablar debes escucharte por los auriculares.
Si no es así revisa el icono de altavoz de tu equipo 
por  si  el  sonido  y  micro  de  tu  equipo  están 
apagados.

Recuerda: Si no dispones de auriculares con micro o no puedes configurarlo, en última instancia puedes entrar como oyente. Antes de eso pide ayuda en el 
chat al entrar a la sala. Estamos para ayudarte a solucionar problemas iniciales..



Pasos para acceder con garantía a clase.
Funciones de la sala.

Es la zona dónde podrás ver a todos tus
compañeros y tutor.

Aquí puedes utilizar el  chat para hablar  y 
preguntar tus dudas o bien opinar sobre un 
tema.

Es  la  zona  central  de  trabajo,  dónde 
verás  los  documentos  que  comparta  el 
tutor,  su cámara,  encuestas o  videos que 
decida en cada momento el tutor compartir 
para dar la clase.

Recuerda: Al entrar en la sala, apaga el micro y la cámara a espera que el tutor te indique cuando encenderla.
Puedes hacer unas pruebas al entrar conectando el micro y cámara para asegurarte y después apagarlos a espera de la clase.

Aquí tienes tus controles.
● El icono del micro apaga y enciende el micro.
● El icono de teléfono te pondrá en modo oyente.
● El icono de cámara habilita y apaga tu webcam.
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